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El Alto,

0 T ENE 7049
VISTOS:

1:]‘| [lnt[ornxe Técnico con citef UCH0157/2018, emitido por el Lic. Satil Gustave Chura Coca, Analista - Contable,
f\ bn arme Legal con cite: GAMEA/SMAF/DYH/106/2018, emitido por el Abg. Diego Antonio Veliz Hinojosa,

ogado — SMAF; dependientes de a Municipal de Administracién ¥y Finanzas, y demas
doecumentacian que se fuvo

CONSIDERANDO:

la Secretari
presente v convino ver,

Qllt_:, ‘I.a Constitucién Politica del Estado en su Articulo I estab
Unitario Social de derecho plurinacional comunitario, libre,
descentralizade ¥ con autonomias. Bolivia se funda en |
cultural y lingiiistico, dentro del

lece que Bolivia se constituye en un Estado

independiente, soberano, democratico, intercultural,
a pluralidad y el pluralismo politico, econémico, juridico,
proceso integrador del pais.

Que, la Constitucion Politica del Estado en su Articula 232 establece
los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicida
transparencia, igualdad, competencia, eficacia, calidad, calidez.
Asimisme, el Articulo 235 prescribe en los numerales i, 2 Y 4 que son obligaciones de las servidoras y los
servidores publicos cumplir la Constitucion y las leyes, cumplir con sus responsabilidades de acuerdo con los
principios de la funcién pablica, rendir cuentas sobre las responsabilidades econdmicas, politicas, téenicas ¥
administrativas en el ejercicio de la funcion pablica.

Que, la Constitucién Politica de! Estado en su Articulo 272 prescribe que la autonomia implica la eleccion directa
de sus autoridades por las ciudadanas v los ciudadanos, la administracion de sus recursos econdmicos y el
ejercicio de las facultades legislativa

. reglamentaria, fiscalizadora ¥ ejecutiva, por sus Organos del gobierno
auténomo en ¢l ambito de su jurisdiccion y competencias y atribuciones.

que la Administracién Pablica se rige por

d, compromiso e interdés social,

£tica,
honestidad, responsabilidad ¥y resultados.

y Control Gubernamentales sefiala en su Articulo
aplicardn en todas las entidades del Secior Piblico, sin
excepcion; en este sentido el Articulo 12 de la citada Ley sefial que el Sisterna de Contabilidad Integrada
incorporard transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales en un sisterna comin, oportuno v
confiable, destine v fuente de los datos expresados en términos monetarios, Con base en los datos financieros v
no financieros generara informacion relevante y util para la toma de decision por las autoridades que regulan la
marcha de! Estado y de cada una de sus entidades: a) asegurando que ¢l sistema contable especifico para cada
entidad o conjunte de entidades similares, responda a la naturaleza de las mismas Y sus requerimientos operativos
y gerenciales respetando los principios y normas de aplicacion general; b) la contabilidad integrada identifique,
cuando sea relevante, el costo de las acciones del Estad

o ¥ mida los resultados obtenidos.
Que, el Articulo 27 de la citada Ley N° 1178, sefiala que cada entidad del sector publico elaborara en el marco de
las normas basicas dictadas por los érgan

05 rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los
sistemas de Administracion y Control Interno regulados

por la presente Ley y los sistemas de Planificacion e
Inversion Pablica. Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacion inc. ¢)
Toda entidad, funcionario o persona que recaude, reciba, pague o custedie fondos, valores o bienes del Estado,
tiene la obligacién de rendir cuenta de la administracién a su cargo por intermedio del sistem_a contable
especificando la documentacién sustentatoria y las condiciones de su archivo, De ahli que se justifica la
actualizacién y/o modificaciones que debe de realizar la entidad, en este casn el GAMEA. a través dc_l drea
especifica como es la Secretaria Municipal de Adminislruci_bn y Finanzas a través de sus Unidades
Organizacionales, quienes deben efectuar una correcta administracion de los fondos del Municipio.
Que, la Resolucidn Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005, Normas Basicas del Sistema de Contabilidad
Integrada senala que constituyen el instrumento 1écnico que establece los pl'iﬂ(:i'[‘liu.'% Y las normas contables que
Z"\, proporcionan al Sistema de Contabilidad Integrada una base conceptual dnica y uniforme a ser observada en la

| preparacion de Estados Financieros del Sector Publico,

dministracion vy de control se

Que, la Resolucién Suprema citada, seffala en su Articulo la jerarquin de las normas lcgu_lus y 1¢cni-.:als para la
aplicacion del Sistema de Contabilidad Integrada del Scctor Miblico; estableciendo la posicién 6 de nplu:a_cmu e
implementacién bajo el pardmetro del SCI el Manual de contabilidad especifico, elaborado por cada entidad o
grupo de entidades similares, cuando corresponda,

Que, ¢l Articulo 9 de la Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada, seflala coma definicion es ¢l
conjunto de principios, normas,

recursos y procedimientos que consideran regulaciones jurfdicas, normas 1éenicas
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y/o practicas administrativas utilizadas para valuar, procesar y exponer Ius_ht_ac_hﬁs economicos mjé:t?iztéz
pueden afectar el patrimonio de las entidades del sector publico. Bajo esa deflmu:u.‘m. es que ¢l GA a goves
de su 4rea competente, generara principios y directrices normativas, que permitan transparentar de manera clara y
precisa los registros financieros y patrimeniales de la entidad.

Que, con relacidn a la “Caja Chica”, dentro de los momentos de registro del gasto, conter_npia en su !ﬂ.CISOdd:‘l
Percibido el Articulo 22 sefiala representa la cancelacion de obligaciones; se realiza mediante la em:sﬂén_ e:
ordenes de transferencias electronicas, cheques, titulos y valores, efectivo en casos de pagos con fondos dt'e cajay
en casos excepcionales con bienes u otros medios. El concepto de pagado presupuestario a través ‘jﬁ_rt“}‘jos y
valores, especies, bienes, compensacion entre deudas exigibles y operaciones sin H.UJ() financiero es msunt{_) al
concepto del pagado patrimonial, donde necesariamente se produce un flujo financiero. La entrega de efectivo,
afecta la disponibilidad de la caja y disminuye la deuda contraida. La emisién de un cheque u orden de
transferencia afecta la disponibilidad en bancos y disminuye la deuda.

Que, la Resolucion CGR-1/173/2002, de 31 de octubre de 2002, que aprucba la guia para la aplicacién de los
principios, normas generales y Basicas de control intermo gubernamental, el cual sefiala que el control mtemﬂ. :sc
encuentra compueste por una cadena de acciones extendida a todas las actividades mhcrent:cs :l_'iél gﬁ’fj“f""
integradas a los procesos basicos de la misma ¢ incorporadas a la infraestructura de la organizacién, bajo la
responsabilidad de su consejo de administracion y su inaximo ejecutivo, llevado a cabo por éstos y por h_:dn el
personal de la misma, diseffado con el objeto de limitar los riesgos internos y externos que afectan las actividades
de la organizacién, proporcionando un grado de seguridad razonable en el cumplimiente de los objetivos de

eficacia y eficiencia de las operaciones, de confiabilidad de la informacién financiera y de cumplimiento de las
leyes, reglamentos v politicas.

Que. la Ley Ne. 031 de 19 de julio de 2010 Marco de Autonomias y Descentralizacion “Andrés Ibifiez”, en su
Articulo 102 determina que la administracion de los recursos de las entidades territoriales auténomas se ejercera
€n sujecion a los lineamientos de sostenibilidad financiera de la prestacion de servicios publicos, garantizada por

las entidades territoriales autonomas, verificando que su programacién operativa y estratégica plurianuales se
enmarquen en la disponibilidad efectiva de recursos.

Que, la Ley No.482 de 9 de enero de 2014 de Gobiernos Auténomos Municipales, en su Articulo | dispone gue
la presente Ley tiene por objeto regular la estructura organizativa y funcionamiento de los Gobiernos Autdnomos
Municipales, de manera supletoria, asimismo en su Articulo 13 establece la nueva jerarquia municipal aplicable a

los Gobiernos Autdénomes Municipales, sefialando en su incise ¢} Resolucidn Administrativa Municipal emitida
por las diferentes autoridades del Organo Ejecutivo, en el 4mbito de sus atribuciones.

Que, la Sentencia Constitucional Plurinacional N 1714/2012 de 1 de octubre de 2012 refiriéndose a las
faculiades refiere 3. Facultad ejecutiva. Referida a la potestad de administrar la cosa piiblica, en el caso de las
entidades territoriales auténomas serd en el marco de las competencias exclusivas, compartidas o concurrentes,
Esta facultad requiere de funciones técnicas y administrativas, para ejecutar la ley y las normas reglamentarias.
Entonces, respecio de esta facultad ¢l drgano ejecutivo sea del nivel central como de los gobiernos auténomos
estd encargado de toda la actividad administrativa, de la gestién piblica en el ambito de sus competencias.

Que, el Decreto Municipal N® 014 de 12 de febrero de 2014 gue sefiala y aprueba el Ordenamicnto Juridico
Municipal del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto, seflala en su Articulo 14 que la
Resolucién Administrativa Municipal Ejecutiva es la Norma Juridica Municipal de alcance general o particular,
dictada por el Alcalde o Alcaldesa Municipal como Maxima Autoridad Ejecutiva del Gobierno Auténomo

Municipal de El Alto, en ejercicio de sus compeltencias y atribuciones concretas establecidas en el ordenamiento
Juridico vigente v el presente Decreto Municipal.

Que, el Articulo 15 de la citada norma municipal establece que la Resolucion Admini
Ejecutiva, tiene como objeto: numeral 1) dirigir la gestion administrativa del Org
manera eficaz, eficiente, efectiva, eccondmica y transparente; y
concordante con la atribucidn establecida con el Articulo 20 de la Le
inciso a) establece que emitir normas reglamentos
adecuado de los sistema especifi
los mismos.

CONSIDERANDO:

strativa Municipal
ano Ejecutiva Municipal de
2) dirigir la Gestion Publica Municipal;
y N® 1178 de 20 de julio de 1990, ¢n cuyo
biisicos para cada sistema y d) vigilar el funcionamiento
cos desconcentrados o descentralizados e integrar la informacién generadas por

Que, la Seccretaria Municipal de Administracion y Finanzas (SMAF), ha recibido ¢l
actualizacion e inclusién por parte de la Direccion de Re
Municipal de Salud y Deportes; en este sentido, e
emitida por el Director de Tesoro Municipal Lic.
Reglamentos de Caja Chica de

( requerimiento  de
caudaciones y Politicas Tributarias v la Secretaria
8 que mediante Instructivo con cite: DTM/FGTR/0134/2018.

: I Felipe Torrez, instruye la ¢laboracion y actualizacion de los
I GAMEA, solicitando que el mis

ma sea aprobado, mediante instrumen gLk
S corresponda, PRORE s ¢ ento legal que
P Que, con relacién a lo aseverado e SR : ’
e v - ado en  los informes téenico y legal con cites: UCLO157/20 ]
.'__ﬂ);.'lf GAMEA[SMAF"DVHI'U(}}Z{)[_ } B 2 I-?.l..( IS }

sobre las acciones que se pretende con I emisién de la normativa especitica,
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] GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

indicando con relacion al Re e
Rcsolt_:c.iéfa Adm,i"is“'ati"“ Municipal Ejecutiva N° 361/14 y la N® 230/14 (...) en virtud a las nuevas

actualizaciones, incorporaciones de normas Yy para un mejor destreza, eficiencia y eficacia, uso correcto,
salvagL_l.:n-dar los recursos asignados con Caja Chica. Esta solicitud, bajo los lineamientos técnicos normativos de
redat:.cmn, Vv la :ﬂlspersién normativa; corresponderia que las Resoluciones citadas, sean abrogadas, con la
gi';i::ﬂ?i;ﬂiiia;:;&quen las mismas”; ademas que se encontrarian obseletas y en inobservancia de las nuevas

Que, ¢l Informe legal con cite: DGAL/UNMAA/CPRC/01/2019, sefiala gue la emision del sustento técnico y
tegal, plasmado en el Informe T

. ¢écnico con cite: UCI/0157/2018 emitido por el Lic. Saal Gustavo Chura Coca,
Analista - Contable vy el Inform

: : R ¢ Legal con cite: GAMEA/SMAF/DVH/106/2018, emitido por el Abg, Diego
Antonio Veliz Hinojosa, Abogado — SMAF, dependientes de la Secretaria Municipal de Administracién y
Finanzas, sustentan y establecen la necesidad de realizar las actualizaciones del reglamento de Caja Chica y el
j'fisuim.?tlvo de su emision mediante Resolucion Administrativa Municipal Ejecutiva (RAME) sobre los
llm:'ap:uemos normmativos expresados en el presente informe por lo que, no se encuentra obice legal para la
emision de la RAME, que a

prucbe dicho reglamento; considerando gue los manuales procesos, procedimisnlos y
reglamentos, deben ser flexibles y adecuados a fas circunstancias internas y/o del entorno que tos justifiquen en el
marco de las disposiciones legales vigentes de manera

gue contribuyan al logre de objetivos institucionales:
POR TANTO:

La Alcaldesa Municipal de la ciudad de E| Alto, en us

Constitucion Politica del Estado, Ley N° 031 Marco de

o de sus especificas atribuciones conferidas por la
N 4872 de

Autonomias y Descentralizacion “Andrés |bafiez”, Ley
Gobiernos Auténomos Municipales y demas disposiciones juridicas conexas vigentes.
RESUELVE:

asi como el texto ordenado que com

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Reglamento de Caja Chica del Organo Ejecutivo Municipal de El Alto;
prende el Reglamento, que en anexo forma parte indivisible de la presente
Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- Abrogar la Resolucion Administrativa Municipal Ejecutiva N° 230/14 de 15 de julio

de 2014; la Resolucién Administrativa Municipal Ejecutiva N° 361/14 de 03 de octubre de 2014 y la Resolucion
Administrativa Municipal Ejecutiva N° 230/14 de 15 de julio de 2014,

ARTICULO TERCERO.- Se instruye a la Secretaria Municipal de Atencion Ciudadana vy Gobernanza la
socializacion y publicacion de la presente Resolucion.

ARTICULO CUARTO.- Se instruye ¢l cumplimiento de la presente Resoluciéon a todas las Unidades
Organizacionales dependientes de Organo Ejeculivo del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto,

ARTICULO QUINTO.- La presente Resolucion Administrativa Municipal Ejecutiva entrara en vigencia v sera
de cumplimiento obligatorie a partir de su publicacion,

Registrese. Publiquese, Cimplase v Archivese.
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REGLAMENTO DE CAJA CHICA

ORGANO EJECUTIVO
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

' REGLAMENTO DE CAJA CHICA
ORGANO EJECUTIVO DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. (CONCEPTO)

La Caja Chica es la asignacion de recursos destinados a cubrir gastos menores que forman parte del
presupuesto anual.

Articulo 2. (OBJETIVO)

El presente Reglamento de Caja Chica del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Municipal de El
Alto, tiene por objetivo establecer el manejo y disposicion de recursos de Caja Chica para gastos

menores; determinando deberes y obligaciones de los Servidores Publicos designados para su
administracion.

Articulo 3. (BASE LEGAL)
El presente Reglamento de Caja Chica, tiene la siguiente base legal:

Ley N° 1178 de Administraciéon y Control Gubernamental.

Ley N° 2042 de Administracion Presupuestaria.

Ley N° 2027 de Estatuto del Funcionario Publico

Ley N° 004 Ley de Lucha contra la Corrupcién Enriquecimiento llicito.
Ley N° 031 Marco de Autonomias y descentralizacion "Andrés Ibafez”
Ley N° 482 de Gobiernos Autonomos Municipales

Ley N° 843 de Reforma Tributaria y decretos reglamentarios.

Ley N° 1606 Reforma Tributaria

R.S. N° 225558 Normas Basicas del Sistema de Presupuestos.

R.S. N? 222957 Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.
D.S. N° 23318-A de Responsabilidad por la Funcién Publica.

Ley N® 14933 Ley de Sistema de Control Fiscal (Articulo 77)

Clasificador Presupuestario (por objeto de gasto) del Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas.

e Otras disposiciones que norman la ejecucion de gastos,

Articulo 4. (ALCANCE)

El presente Reglamento de Caja Chica, es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todos los

servidores publicos del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Municipal de El Alto que reciban o
administren recursos de Caja Chica, sin distincién de jerarquia,

Pagina 1de 7
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REGLAMENTO DE CAJA CHICA

ORGANO EJECUTIVO
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

c) Unidad Solicitante

1. Cumplir lo establecido en el presente reglamento.

2. Verificar la disponibilidad del presupuesto institucional, para la ejecucion

3. Elaborar y documentar el requerimiento, reposicion y cierre de la asignacion de recursos
. de Caja Chica conforme al presente reglamento.

Poner a la vista la documentacion y efectivo, en el momento que se efectien arqueos.

d) Autoridad Sumariante, DGAL y la Unidad de Transparencia y Lucha Contra la
Corrupcion

1. Comunicar de manera oficial y mensual a la Secretaria Municipal de Administracion y

Finanzas, procesos ejecutoriados del personal dependiente del GAMEA.

Articulo 7. (INCUMPLIMIENTO)

El incumplimiento al presente Reglamento generara las responsabilidades establecidas en los Art. 28,
29,30,31y34delaley N° 1178, Art. 8y 16 de la Ley N° 2027, lo establecido en el Decreto Supremo
N° 23318 A de Responsabilidad por la Funcion Pablica, Ley N° 04 Ley de Lucha contra la Corrupcion,
Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas "Marcelo Quiroga Santa Cruz, Art. 77 de la Ley
14933 del Sistema de Control Fiscal y ademas de las sanciones establecidas en el Reglamento
Interno de Personal del Gobierno Autdénomo Municipal de El Alto y normas conexas vigentes.

] CAPITULO I
DELIMITACION, REPOSICION Y CIERRE DE CAJA CHICA

Articulo 8. (ADMINISTRACION DE RECURSOS DE CAJA CHICA)

La responsabilidad de la administracion de los recursos de Caja Chica recae, en un servidor publico
con item, contrato eventual, consultor (a) en linea (solo para Programas Especiales), que no tenga
adeudos ni procesos en la entidad, poseer cualidades de honestidad, disciplina y responsabilidad,

con el fin de garantizar la confiabilidad del manejo de los recursos economicos destinados a cubrir
gastos menores que forman parte del presupuesto anual,

Caja Chica es una cuenta de activo corriente disponible, bajo la denominacion de “Fondos Rotativos”
por cuanto los saldos no descargados se reclasifican contablemente a Cuentas a Cobrar a Corto
Plazo del activo corriente exigible a corto plazo, bajo responsabilidad del servidor publico quien recibe

y autoriza los gastos, debiendo responder por los mismos mediante rendicion de cuentas
documentada, de manera oportuna.

Articulo 9. (LIMITES, PLAZOS Y RESPONSABLES DE LOS RECURSOS OTORGADOS)

Los limites del gasto son asignaciones de recursos que no deben superar el techo presupuestario
aprobado para la gestion fiscal, misma que debe considerar la designacion de un servidor publico
Responsable "Cuentadante o Custodio" para la utilizacion eficiente y destino de los mismos, caso

Paninaldde?7



REGLAMENTO DE CAJA CHICA

ORGANO EJECUTIVO
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

contrario se aplicara lo establecido en el Art. 8 del presente reglamento, remitiendo antecedentes a la

Direccion General de Asesoria Legal e instancias pertinentes, para iniciar las acciones que a derecho
corresponda.

Por lo citado se considera las siguientes reas solicitantes:

LIMITE DE
; LIMITE DE GASTO
AREAS CUANTIAS | ASTE Gk CUENTADANTE O | AUTORIZACION EXPRESA
SOLICITANTES = il L CUSTODIO POR
REPOSICION
Bs) o) | (89) (80%) (**)
Jefe De Gabinete y/o
DecdaabaE) Asesoria de Despacho
DESPACHO 5.000,00 |18% 900,00 4.000,00 ) en ausencia del primero,
Hasta Nivel: Jefatura
en caso de
Dependencia de Despacho
SECRETARIAS MUNICIPALES, sl L_lall’_"t'a" Secretaria Municipal
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA, dezsf;z '(SPERA Coordinador
PROGRAMAS, 3.000,00 |15% 450,00 2.400,00 PREOG RAMAS de programas especiales o
ESPECIALES y COORDINACION ESPECIALES) coordinacién
PROTOCOLAR DESPACHO Hasta Nivel: Jefatura despacho
ECCIONES, SUB ALCALDIAS | 1,500,00 |15% | 225,00 1,200,00 Besds Laboral Direccion o Sub Alcaldes
DIR ' i : ; e Hasta Nivel: Jefatura 2
HOSPITALES MUNICIPALES DE 1.000,00 | 15% 150,00 800,00 Desd‘e Laboral D|recc10n. qJefatHras de
SEGUNDO NIVEL Hasta Nivel: Jefatura Administracion
RELES IAUNIEIRALES 1,000,00 |15%| 150,00 800,00 Nivel Jefatura Direccién
DE SALUD
UNIDADES DE : SUMARIANTE, Desde Laboral Secretaria Municipales que
TRANSPARENCIA Y UNIDADES 1.000,00 | 10% 100,00 800,00 Hasta Nivel: corresponda, Jefe de
AUTORIZADAS (*) Profesionales Gabinete o despacho

(*)  Segln evaluacion preliminar detalle expuesto en Anexo |
(*)  Aplicacion conforme al Articulo 12 del presente Reglamento

ARTICULO 10.- (PARTIDAS PRESUPUESTARIAS DE GASTO)

La ejecucioén de los recursos de Caja Chica, debera efectuarse en funcion a la naturaleza y funcion
de cada area organizacional, para ello debera comunicar oficialmente a la Direccion del Tesoro
Municipal a la primera modificacion del presupuesto, los gastos menores que se ejecutan con
recurrencia, segn Anexo I, para que a través del area de presupuestos se apropie las partidas de
gasto de acuerdo al Clasificador Presupuestario por objeto de gasto vigente.

De identificarse gastos no relacionados a la naturaleza y funcion de cada area organizacional, estos
no seran considerados para el registro, reposicion o cierre de Caja Chica.
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REGLAMENTO DE CAJA CHICA
ORGANO EJECUTIVO
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

ARTICULO 11.- (REQUISITOS PARA LA APERTURA DE CAJA CHICA)

El requerimiento debera desarrollarse de acuerdo a lo expuesto en el articulo 10 del presente

reglamento anexando la siguiente documentacion:

a) Nota de Solicitud a la Direccion de Tesoro Municipal (Anexo Il1).
b) Orden de Pago en cuatro ejemplares (Anexo V).
¢) Memorandum de designacion de Custodio o Cuentadante emitido por la Direccion de
Talento Humano (Anexo IX), (para programas instructivo)
d) Fotocopia del Memorandum de designacion como servidor publico con item, contrato
consultor en linea (programas especiales) (Anexo VIII).
e) Fotocopia legible de Cédula de Identidad del Custodio o Cuentadante (Anexo VII).
fy Fotocopia del Registro de Beneficiario SIGEP. (Anexo VI).
g) Y otros documentos que se requiera

ARTICULO 12.- (REPOSICION Y CIERRE DE CAJA CHICA)

Las areas solicitantes, conforme al art. 10 del presente reglamento, podran solicitar reposicion de
Caja Chica, previo descargo documentado, cuyo importe debera ser menor o igual al 80% del monto
total asignado (Cuantias), para tal efecto se adjuntara la siguiente documentacion:

a.

@ ~oo0CT

Nota de solicitud de reposicién de Caja Chica dirigida a la Direccion del Tesoro Municipal
(Anexo [lI).

Orden de Reposicion en cuatro ejemplares (Anexo V).

Planilla de Rendicion de Cuentas, (Anexo XII).

Vale de Descargo de Transporte de Personal (Anexo X).

Facturas originales.

Planilla de retencion impositiva (Anexo XI).

Cuadros de control o planillas, en casos que superen la cantidad de cien fotocopias y
asistencia de mas de cinco personas. (Anexo XlI).

Boleta de deposito bancario original por el saldo no utilizado a la cuenta Gnica municipal
(en caso de cierre).

Todo gasto por adquisicién o transporte de personal debe ser documentado previa
autorizacion del custodio e inmediato superior.

Boleta de deposito hancario original por las retenciones de impuestos, ala Cuenta Unica
Municipal CUM (en caso de NO presentar facturas).

El incu_mplimiento al porcentaje establecido en el primer parrafo del presente articulo, debera ser
comunicado peribdicamente por el analista responsable del Control de Caja Chica a la Direccion de
Talento Humano a efectos de aplicar el Reglamento Interno de Personal de la Institucion.
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REGLAMENTO DE CAJA CHICA
ORGANO EJECUTIVO
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

ARTICULO 13.- (CIERRE DE CAJA CHICA)

El fondo de Caja Chica debera ser cerrado al final de cada gestion fiscal, de acuerdo a instructivo de
cierre presupuestario, contable y de tesoreria, emitido por el Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas e instructivo elaborado por la Direccion del Tesoro Municipal, el responsable del manejo del

fondo de Caja Chica procedera a la elaboracion de la rendicion final del fondo de Caja Chica dentro
de los plazos establecidos.

En caso de no cumplir el tiempo establecido de la presentacion de descargo y cierre de Caja Chica,

se debera devolver al 100% los recursos asignados realizando el deposito ala Cuenta Unica Municipal
- CUM.

El cierre por fuerza mayor se produce por:

a) Instructivo de cierre de gestion.
b) Cambio de personal.

c) Procesos internos iniciados.

d) Otras causas’.

Para el cumplimiento del inc. b) del presente articulo, mensualmente el analista responsable del
Control de Caja Chica reportara a la Direccion de Talento Humano la relacion de los Custodios o
Cuentadantes de Cajas Chicas, para las previsiones que el caso amerita.

CAPITULO IlI
ARQUEOS DE CAJA CHICA

ARTICULO 14.- (ARQUEOS SORPRESIVOS Y PROGRAMADOS)

La Direccion del Tesoro Municipal a través del personal dependiente, realizara arqueos sorpresivos y
programados periddicamente segan formularios disefiados, para este efecto se comunicara a la
Unidad de Auditoria Interna para los fines que corresponda.

ARTICULO 15.- (PROHIBICIONES)

1. Fraccionamiento en dos o méas actividades similares en la misma jornada.
2. Pagos no consignados en el presupuesto por objeto de gasto por partidas presupuestarias.

1 BAJA DEL CUSTODIO, GESTACION (8vo. MES), ROTACION DE PERSONAL
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REGLAMENTQ DE CAJA CHICA

ORGANO EJECUTIVO
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

Gastos particulares o personales ajenos a la institucién, por concepto de compra de tarjetas
de recarga para celulares, Impresion de tarjetas personales, servicios, regalos, salutaciones,

ofrendas florales, obsequios, festejos, homenajes, padrinazgos y otros gastos.
Cubrir deudas o préstamos personales.

Negarse a arqueos programados y sorpresivos solicitados por autoridad competente.
Rechazo.

=0 G

Facturas y otros documentos que contengan vicios de nulidad, tales: como raspaduras,
enmiendas, alteraciones y otros.

Compra de Medicamentos, Insumos y Reactivos.
9. Pago de Servicios Basicos y/o mantenimientos

oo

NO SE RECONQCERAN gastos fuera de las partidas por objeto de gasto, aprobado y autorizado en
el presupuestado para la Caja Chica, siendo responsables los servidores publicos descritos en el

Art. 9 del presente Reglamento. En caso de incumplimiento, seran pasibles a lo previsto por la Ley
N° 1178 y sus decretos reglamentarios.
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ARQUEO SORPRESIVO

CAJA CHICA [ |  FONDO ROTATIVO ___J

Lugar y Fecha: SRR e DIREGETON DEL TESORD MUNIEIPAL
Responsable: v e s s KIMTE B R e s e R

Hora de: Inicio: .......

s ConCIUSION: Lyosiiriviisieesss NOMBIEL i sresssmvas irsssasisssns

DENOMINACION IMPORTE IMPORTE
CANTIDAD DE: — s
E CORTE PARCIAL TOTAL

BILLETES

i Bs. 200,00 BS. vrovrrersieeensennes
Bs. 100,00 BS. rerirrseeersenes
Bs. 50,00 BSi. oresanssssassioasiss
. - Bs. 20,00 BS. vovvremessenessrins
T n—— Bs. 10,00 B s BS. ovreerserseeeenn

Bs. 5,00 BS i
Bs. 2,00 S e
Bs. 1,00 Bs. ...
Bs. 0,50 B S visnimisiniime
Bs. 0,20 B
............................. 8s. 0,10 T BE. . cnaiianea

FACTURAS

RECIBOS

TOTAL EFECTIVO Y VALORES

RESUMEN DEL ARQUEO

Saldo segun libro de Caja Bs: s
Menos.- Importe total segdn arqueo Bs

Sobrante/Faltante en Caja segun arqueo B -,

OBSERVACIONES:

FIRM

CUSTODIO INMEDIATO SUPERIOR ANALISTA



ANEXO |

UNIDADES
TIPO DE GASTO TAREAS A DESARROLLAR JUSTIFICACION
AUTORIZADAS e = Ll
PARCIUE AUTOMOTOR INSUFICIENTE ¥ DISTANCIAS
UNIDAD DE FISCALIZAGION Y
RECAUDACIONES TRANSPORTE DEL PERSONAL O FOTOCOPIAS | NOTIFICACONES, INSPECCION Y FISCALIZACION ALEJADAS A AECORRER ¥ LOS SEXVICIOS DE
FOTOCOPIADORAS DISTANTES A LA CENTRAL
RELEVAM LN O Y CODIFICACION DE ACTIVOS
. : PARQUE AUTOMOTOR INSUFICIENTE ¥ DISTANCIAS
UNIDAD DE ACTIVOS F1IOS TRANSPORTE DL PERSONA , DESTINADOS E4 EL AREA DE SALUD, EDUCACION, ALEIADAS A RECORRER
INSTITUCICH ALY OTROS INHERENTES AL AREA

UNIDAD DE SEWCIOS GENERA' T2

TRANSPORTL DE PERSONAL Y COMPRA DE
ACCESORIOS PARA MANTENIMIENTO

REFACCION ¥ MANTENIMIENTO

DAROS POR DESGASTE U DCASIONADNS POR TERCEROS,

NO IDENTIFICADOS, QUE DE NO ATENDERSE EN EL
MOMENTO LOS COSTOS SERIAN MAYORES

UNIDAD DE AUCITORIA I TZIZNA

TRANSPORTE DIEL PIRSONAL, FOTOCDMAS,
MATERIAL DU ESMCRITORIO KLERGLROS

AUDITORIAS ESPECIALES, EXAMENES DE
CONTIARILINAD, CIRCULARIFPACIONTS ¥ OTROS
IMANADOL POR LA CONTRALORIA GENLRAL DILL
L3 1AD0

PARQUE AUTOMOTOR INSUFICIENTE ¥ DISTANCIAS

ALFIADAS A RECORRIR, POR LOS PLAITIS A CUMPLIR
ODPUIGA LL COMPROMIBO INSTITUCIONAL EN HORARIOS
EXCEPCIONALLS

UNIDAD SUMA SISTEMA DE EMERGI NCIAS
MEDICAS

PARCHADO DE LLANTAS U OTROS GASTOS
MLNORES PARA EL BUEN FUNCIONAMILNTO DE
AMBULANCIAS

ATENCION Pk DICA EN CASOS DE EMERGENCIAS

VELAR POR LA SALUD [ INTEGRIDAD F15ICA DE LOS
PACIENTES PERSONAL MEDICO Y OTROS

UNIDAD DE WAMTENBRENTO DL
INFRAESTRUCTURA "

TRANSPORTL DL PERIONA|

VISITAL A UNIDADLS EDUCATIVAS PARA
RILEVAMIENTO

FAKMA TOMAK ACCIONES DE PRLVENCION Y OTHAS

UNIDAD DE PREVENCION ¥ CALIDAD
RBIENTAL

TRANSPORTE DE FERSOMAL

VISITAS A CURTICMBRES, FABRICAS, MATADLROS
LLANDESTINGS Y OTROS

VELAR ¥ PRECAUTLAR EL MEDIO AMBIENTE Y OTROS
ESTABLECIDDS POR LLY

UNIDRD DE NORMAS MUNICIPELE f
ASUNTOS ADMINSTRATIVOS

TRANSPFORTE DEL PERSONAL FOTOCOPIAS Y
OTROS GASTOS INHIRENTES AL AREA LEGAL
FEQUIRIDOS EN LA ETAPA ADMINISTHATIVA

MODIFICACION EN LAS JURIEDICCION DE LAS
CIUDADES OF ELALTO ¥ LA PAZ SEGUIMIENTO ¥
HECORILACION DE INFORMACION

CUMPLUMIENTO A DELEGACION DE LA MEAY DEFENSA
INSTITUCIONAL DE LOS PROCESOS NOTIFICADOS E
INSTAURADOS DENTRO DE LA JVRISDICCION DE BOUIVIA

TRAHSPORTL DL FORSONAL FO T4 OFLAS ¥
OTRGY GASTOS IMHERENTES AL AKEA LEGAL

PAGDINCALION EM LAS JURISDICCION DE LAY

UNIDAD DE ASUNTOS JURISDICCION LS

CARATULAS, £1C )

REGUERIDOS LN LA ETAPA PROCESH (TIMBALS,

CDATES DE LLALTO Y LA PAZ SEGUIMIENTO DI
FROCEEOS Y RECOPILATION DEOBRADO Y

CUMPLIMIENTO A DELEGACION DE LA MEAY DEFENSA
INSTITUCIONAL DE LOS PROCESOS NOTIICADOS €
INSTAURADOS DENTAO DL LA JURISDICCION DE BOLIVIA
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ANEXD 1lI

El Alto, XXXOOOXXX
CITE: JO0OXXX

Sefor
2OOOOOCCOOOOOOONX X
DIRECCION DEL TESORO MUNICIPAL

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DEL ALTO
Presente.-

Ref., ; SOLICITUD APERTURA, REPOSICION, DESCARGO CIERRE, DE CAJA CHICA

De nuestra consideracion:

A objeto de dar cumplimiento al Reglamento ce Interno de Caja Chica de la Institucion, por la
presente solicito autorice la asignacion de recursos con cargo al presupuesto vigente:

(PROYECTO) IMPORTE

XXXOOOOOOOOOOOOOO XXX XXX XX XXX
DOOXXX XX XXX ‘ YUK XX

TOTAL (XXXXX XX/100 BOLIVIANOS )

Para el efecto adjunto documentacion conforme reglamentacion vigente.

Con este particular, reciba saludos cordiales.

Atentaments,

C/c arch.

CUSTODIO MEDIATO SUPERIOR




ANEXD IV

CRDEN DE PAGO

CETES sy vl vissac BRAK

En cumplimiento a los Articulos 1 y 14 de la Ley 1178, en esta SECRETARIA MUNICIPAL se
realizd la revision de los antecedentes y la documentacion de respaldo expuesta en |a
presente Orden de pago, para el proceso de registro del pago a través de la Direccion del

Tesoro Munlc[pal dependiente e la Secretzria Municipal de Administracion y Finanzas, a
este efecto paguese a la Orden ce:

Nombre Beneficiario: xxxxxxxxxxxxxxxxx (describir conforme registro Legal - oficial)

Por lo siquiente:

PROYECTO CONCEPTO IMZOSRTE

(Desc;ii;r el proyecto inscrita

en el POA vigente) APERTURA O REPOSICION 5.0.0.8 .9 ¢
TOTAL . - XXXX, XX
SON: XXKXXXXXXXXX XX/100 Bolivianos '
Como regwj-ﬂdo al presente pago, se anexa |a siquiente documentacion:

. VERIFICADO (exclusivo analistas)
N seilis s SN0 _oTM_ SMAF__

1 Nota de solicitud o o - i
2 | Crdan de Pago :

3 | Memarandum de designacién de Custedio o

Cuentadante

4 | Fotccopia  Memordndum  de  designacion o
reas'gnacion — e - )
5 Fotocopla de Cedula de Identidad

) Fotocopia SIGEP :

UNIDAD EJECUTORA RESPONSABLE:

Los que suscribimos al ple de la presente, garantizamos haber revisado todos los antecedentes
desde su origen y certifica que todo su procesamiento es correcto, de acuerdo a normas
vigentes, por lo que asume p'ena responsabilidad de acuerdo al D.S. N° 23318-A de
Responsabilidad por la Funcion Plblica, ley 004 de Lucha Contra la Corrupcion, ley N° 2341
de Procedimiento Administrativo, D.S. N° 0181 y sus modificaciones "imperativos para la
Conducta Etica del Servidor Putlico que Intervienen en la Contratacion de Blenes y Serviclos
del Estado" y demas disposiciones legales vigentes conexas.

ELABORADO REVISAO APROBADO POR Aurqmuoo qu_
' RESPONSABLE DE |  DIRECTOR (A) SECRETARIO MUNICIPAL/O
Pg i%%?&g;gggﬁg AREA O 0O SUR ALCAf_DE INMEDIATO SUPERIOR
e JEFE DE UNIDAD | a

El Alto, XXXXOXXXXXXXXXXXXXX



ANEXO V

ORDEN DE REPOSICION

CITE: voosr/eenr/ erenen | 2XXX

En C_UmDHr.“'éel_‘ltiq a los Articulos 1y 14 de la Ley 21178, en esta SECRETARIA MUNICIPAL se
realizé la rovision de los antecerentes y la documentacion de respaldo expuesta en la
presente C-den de Reposicion, pera el procesc de registro del pago a través de la Direccion

del Tesoro '-1un'fcipal dependiente de la Secretaria Municipal de Administracion y Finanzas,
a este efes'd paguese a la Orden de:

Nombre Lot “ficiario: xxxxxxxxxxxxxxxxx (des:ribir conforme registro Legal - oficial}

Por lo sig: - “te:

PROYECTO CONCEPTO L F;OSRTE
(Describir el proyecto inscrita ' _
en el POA vigente) o APERTURA O REPOSICION XX, XX
| TOTAL - XX, XX
[ SON: XXX(XXXXXXXX XX/10( Bolivianos

Como respaldo al presente pago, se anexa la siguiente documentacion:

DETALLE

VERIFICADO (exclusivo analistas)

Orden de Paqo

_ | DM
| Nota de solicitud , —

SMAF

fotocopla de Memorandum - de designacién de | -
Custodio o Cuentadante

Fotocopia
reas/gnaclon

Memorandum

de designacion o

o B w ULH 1%

Fotoropla de Cedula de ldentidad

Fotrccpla SIGEP

UNIDAD EJECUTORA RESPONSABLE:

Los que suscribimos al pie de la presente, garantizamos haber revisado todos los antecedentes
desde su origen y certifica que todo su procesamiento es correcto, de acuerdo a normas
vigentes, por lo que asume plena responsabilidad de acuerdo al D.S. N° 23318-A de
Responsabilidad por la Funcion Publica, ley 004 ce Lucha Contra la Corrupcion, ley N 2341
de Procedimiento Administrativo, D.S. N° 0181 v sus modificaciones "imperativos para la

Conducta Ftica del Servidor Publico que Intervienen en la Contratacion de Bienes y Servicios
del Estado"” y demas disposiciones legales vigentes conexas.

ELABORADO REVISADO APROBADO POR AUTORIZADO POR
" RESPONSABLE DE DIRECTOR (A SECRETARIO MUNICIPAL/O
Pgl:%%mL ;s E#\?c? AREA O 0 SUB ALC A(LD)E INMEDIATO SUPERIOR
“ JEFE DE UN'DAD | ]

El Alto, XXXXXXXXXXXXXXXXXX



ANEXD Vi

MINISTERIO DE ECONOMLA Y F1:' "NZAS PUBLICAS

13/07/2018
@gﬁ?& FORMULARIO DE REGISTR( DE BENEFICIARIO Rnwnﬂcq";::':ﬁi‘::
Magiia 1 de |
Categoria: PRIVADO Sub NATURAL
IDENTIFICACION DEL BENEFICLARIO .
Tipo de Identificacién NGmero Documento Lugar Expediclén Pals
Cédula de dentiac 1364507 LA PAZ DOLIVIA
Primer Apcll_l_ﬂo - Segundo Apellido ’ Nombres Apellide Casada
VALDEZ _B—L;LHL;.I;_-_ ‘ MMARTHA SOVEIDA
- ~azdn Soclal Nombre Comerclal Rnglstro Empresarial

VALDEZ 8ULLAIN MARTHA SOVEIDA

|

Correc Electronlco Tipo de Identificacién Adlc, Nimoero Documonto Adlc. Lupar Expedicién Adic.
iamﬂo;@hmmtl com -
"MIRECCION DEL BENEFICIARIG
Cludad Localidad Pals Casllla Postal
LA PAZ EL ALTO BOLIVIA
Direccién Teléfono Fax
[ ZONA /10 SECO CALLE FRANZ TAMAY() NRO 270 79582940
“REPRESENTANTES )

Tipo Doc. Documents ?E:pudldo N Ap_lllldo.; ¥ Nqn_n_tgn__l L - K _'.'f'.'_ _(_:_n_r_l_c_l__or _'iﬂ'"' Num, Poder | Focha Poder Estado
t::u a- ;:.; 1 et | :p— L VALOE 2 BULLAIN MARY WL OVEIDA 50 | Tt ACTIVE)
[CUENTAS BANCARAS i — -

Bance Cuenta Distrito Moneda "I Tipo de Cuenta Fecha Yyifigaeion ::‘::;::" Eatado
BANCO UNION S A 10000013408394 LA PAZ BOLIVANDS | Cajads Anorro | 2014-10-01 AGTIVO

Fucha y usuarie crescidn, 10020014
Facha y usunrlo sclivacidn 270272010

Ruglasirady ganda Inter el
SERGIO Canpazo VELASQUEZ

{Flrna del llt-uoll:;urlc;i. . o

IACharacian e Fima




ANEXG VI
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ANEXD VIl

DTH-JCTCH/R/0676/2018

VALDEZ BULLAIN MARTI-IA SOVEIDA |,
Cl: 4364907 LP.

SECRETARIA MUNICIPAL DG DE SARILOI LO S0CIAL { //

16 MARZO 2018 Presente: J 4

REASIGNACION

CECZCCEECCEELECCEECEECCEEEEEE

.'.r

Comunico a usted, que en atencidn a Decreto Municipzl Nro. 094, de fecha 31 de Enero de 2018’ a partlr de la
fecha ha, sido ’{EASIGNADO (A):

No.de [TEM :  L-19060000003 16
CARGO :  Técnico Administrativo B VI
PUESTO : Secretaria DI

De (la) SECRETARIA MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL, estando sujeto a las disposiciones legales que
establece la Ley 1178 (Ley SAFCO), Ley 004 (Ley Je Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e
Investigaciones de Fortunas) Decreto Reglamentario, Ley 2007, sus Decrelos Reglamentarios y Reglamento Interno
de la Entidad. Manual Organizacional de Funciones aprobado con Decreto Edil N® 006 de fecha 31 do anero de
2018: en consecuencia sus derechos y obligaciones estaran regidos y enmarcados bajo las normaltivas vigentes.

Atentamente, /
i /
“ ;o
| VAT Arq mel;z;: Qu. i },I’ \mhl : ‘:

: E A5 DHYECTORM |
: VACE kcon ny H‘Llllh)liumm. | | .
! [ ‘m hlur\\)l‘munun il 3
’ (A1

[ = 1 . 4 R . a " :_;‘.I.‘:‘ .;.‘ .

Faailn - . ap oyt # ; -

Vo o 18 e
T ’ e g e o
¥ AL MK TA ML BN AL, ) A ] LD B LA T
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ANEXD IX
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Sefor (a);

VALDEZ BULLAIN MARTHA SOVEIDA
. C.I. 43464907 LP.

' SECRETARIA MUNICIPAL DE DESARROLLG SOCIAL
27 JuLlio

2018 | Presente:

DESIGAIACION DE CUSTODIO
CCCCCCECCECECEEE CZCCECCCECeeeee

Por disposicidn de la SECRETARIA MUNICIPAL DX

DESARROLLO SOCIAL, comunico a usted que a
partir de la lecha, ha sido

DESIGNADO(A) como CUSTODIO DE CAJA CHICA DE LA DIRECCION
DE DESARROLLO INTEGRAL, debiendo asimismo realizar sus tareas con responsabilidad y esmero

Yo que usted esta sujeto a las disposiciones legales que establece La

Ley 482, Ley de
Municipalidndes. Ley 004 de |

ucha Contra la Corrupeién, Marcelo Quiroga Santa Cruz, La Ley
1178 de Administracién y Control Guberricmental, en consecuencia, sus derechos y

obligaciones estaran regidas y enmarcadas bajo esta normativa.

Sin ofro pariicular saludo a usted

Atentamente,

(s
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ANEXO X

ho

NO
S — _T.T'm% — ——
?‘““»-"‘;"‘---"‘.Ii% VALE DE PASAJES - CAJA CHICA
el ELALTO
Gobierno Autonomo Municipal de El Alto Unidad Contabilidad Integrada (
Solicitante:......cccvcenevennn B SRR e e oS A D § S o5 L e A C.L ‘
Custodio de Caja ChiCa: ..ccuiieieiiiiei e e Fecha. El AItO, ..coovvvivrrrrsnrerscnnnans
MO0 S ONCIANO v - vs it i s s EEE52255 0 s s wmrmamn s m e m AR AR R D Koty Ee S PERER T EEEHEYA 00/100 Bolivianos ‘
COMCEPLO Al GASTO! 1.uuuitiieiiiieiii it e s e e e e s e e ee e ee s eeeessn e s s ees e emessnaessesnaennns
Especificar ruta (solo trasporte publico):
De | A Bs
De A Bs
|De A Bs
|De A Bs
De A Bs
De A Bs
total Bs 0,00
|
FIRMA DEL SOLICITANTE AUTORIZADO POR EL CUSTODIO AUTORIZADO POR EL INMEDIATO SUPERIOR
!L _—_§_ﬂ,



He recibide del Sr(a)

SUMA A€ BS. ovverrreeeii i,

ANEXO XI|

PLANILLA DE RETENCION IMPOSITIVA

v 00/100

Bolivianos, nor concepto de: ........ .......

-ADQUISICION DE BIENES CONTRATACION DE SERVICIOS
TOTAL (100%) BS: v s TOTAL (100%) Bso. ow—_
MENOS: MENOS:
IT 3% & e T T e T e IT3% BS, v
IUE 5% ] B cnnmatammpmaacmae IUE 12.5% BS: siiisaniiniaisuingi
LIQUIDO PAGABLE A LIQUIDO PAGABLE B, iiiieerererinnresareesriesiaras

r—

\

Como cor: tancia de aceptacion, por ser fiel expresion de lo pactado, firmamos al pie del

presente ?'anilla de retencion y se adjunta boleta de depdsito NO.....cvveicviiiiennnnas

EL AL ..o Q@i dell 20

ENY REGUE CONFORME Ve Be (GpCionaD RECIBI CONFORME
NOMBIB: v sievcecvcvesi s, NOMBIBL i v v enene senans

NOTA.- La inexistencia de una factura para respaldar un gaste, orlgina la obligacion de retenclon por parte del comprador del
blen o servicio, de un porcentaje sobre monto total que se paga, mismo que en funcldn al serviclo o blen que se brinda,

a)

Por prestacion de servicios: se ret'enen los siguientes Impuestos: IUE 12,5% e IT 3%, total 15,5%,
b}

Por L4 compra de bienes: Se reticnen los sigulentes | npuestos: IUE 5% e [T 3%, total 8%.




Yt ANEXO XIl

COBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

EW&L;TQ@

PLANILLA DE RENDICION DE CUENTAS [ o |

FECHA DE DESCARGO ... .../ 20Xx
Y0 i venes

Servidor Fible

v - m s gy 0 col Gobiemo Autdnomc Munikcipal de la Cludad do o Allo, depondienle de args
A O"QW‘ uslodio o crantadante y en cumplimiento a lo previsto por e At & del D 5 23318-A Reglamento du

Res, abilidad o« i i 4
pons : Funcidn Pubiica — SAFCO, modfi“ario por DS 26237 DECLARQ GENERAR, REMITIR ¥ TRANSMITIR EXPEDITAMENTE

DOCUMENTACION UTIL REAL, PERTINENTE. CO FIAR
: MPRENS'OLE. CON Y VERIFICABLE do lo Ursos eCONOMICOS ( me fueron asignados
Reconocendo er su caso la responsabdidad a ser determning s - : o [ a )

J2.'ormanao en cuenta 1os “esullados de mi acckdn u omision
N FECHA DESCHRIPCION DEL GASTO NRO | ; coo.
4 - VALE/EAC TURA ] NIT IMPPORTE PARTIDA CONTAOLE
1 -
2
3
4 - : ; ]
4
[
7 ' 1
8 - L]
R -J

B
1: - —
11 - el

TOTAL e _ 3

[MPOR'< " AL DE DESCARGG ] es RESUMEN POR PARTIDA

PARTIDA IMPORTE
[MPOR! &1 *0SITABD FOR DEVOLUCION DE S/iL350 ) HBs e e
[MPORYE /(IUAL AL DESEMDOLI0 _ ] us.
N 0% BOLETA RETENCICN
DEPOSITO POR BS.-
T TOTALES BS.- z
TOTAL KAXKXHA

NOTA, DE CONFORIZIDAD

Los Servidores Fubucos del Gotrerno Aulonomo Municipal de la Crucad de el Alto, (ut suscibimos &l pie del prasenta documento, en nuestra condicion da -
Buperores jeraryuos confumamos haber revisado {odos los anlecedentes desds su origen, por o que damos conformidad y asumimos plena

responsebidad de atuerdo 8 K previsto por ol Al 3 do DS 23318-Reglamente por Responsabilidad por Funcidn Publica SAFCO, AEFECTIQS
BQSTERIORES,

FIRMA:,., rrvaes
ACLARACION DF HRHA'

P TSI PO FIRMA:,. S
ACLARACION DE FIRM
CEDULA DE IDENTIDAD........

R T T T TP LTI T

R T P T TP PR T,
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ANEXO XIV

El Alto, XXXXXXXXXX
CITE: XXXXXXXX

Senor (a):
XXXXXXXXXXXXXXXXXX

DIRECCION DE TALENTO HUMANO
Presente.-

Ref. : SOLICITUD ELABORACION DE MEMORANDUM

De mi consideracion:

Mediante la presente, solicito se elabore un memorandum de designacion de custodio de
CAJA CHICA, de acuerdo al siguiente detalle:

Dependencia
Nombre y apellido
Cargo

Numero de C.1.
Modalidad

Secretaria, Direccion, Sub Alcaldia, Unidad o programa

item, contrato eventual o consultoria solo en Programas

Con este particular, reciba saludos cordiales.

Atentamente,

C/c arch.



