GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

DECRETO EDIL N®019/2024

MONICA EVA COPA MURGA
ALCALDESA MUNICIPAL
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE EL ALTO

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que @l Anticulo 1 de la Constitucion Politica dal Estado senala que Bolivia se consbluye en un Eslado Unilario Social de Derecho Pluninacional Comuintano,
b, ndependiente, soberano, democtético, intercultural, descentralizado y con aulonomias Bolivia se funda en la plusalidad y el pluralismo polbico
ecandmico, juridico, cultural y linguistico, dentro del proceso integrador del pais; concordante con el adiculo 272 de 1a misma ley fundamental consagra la
autonomia implica la eleccion drecta de sus auloridades por ks ciudadanas y cidadanos, la adminsslracion de sus recursos econdmicos y el ejercicio de las
lacullades legislativas, regamentana fiscalizadora y eeculiva, por los drganos del gobierno autonoma en ol ambito de su pnsdicion, competencia ¥
atnbuciones

CQue, asimismo. el Aticulo 232 de la Constitucion Petitica del Estado, establece que la Administracion Publica se ngeé por 10S pﬂmipv'mﬂebgimn_idad
legaicad. imparcalidad, publicdao, compromiso © mieres social, tica, transparencia, igualdad, compelencia, eficiencia, caldad, caidez, honestidad,
respansaniidad y resultados.

Que la Ley N“ 1178 de fecha 20 de pulio de 1990 de Admmistracion y Control Guberamentales, en su arliculo 7, establece que el Sistema de Urgamaq‘bn
Acministrativa se definird y ajusiara en funcion de la Programacion de Operaciones. Ewilara 1a duplic:dad de objetivos y alribuciones methante ia adecuacion

fusidn o supresion de las enlidades, en sequimiento de los siguientes preceptos: a) Sa centralizara an la entidad cabeza de sector de los aferentes niveles 08
gubierno, las funciones de adupiar polilicas, ermilir noimas y vigilar su eecucion y cumplimiento. y se desconcentrard o cescentralizars ls ajecucion de las
poiiicas y el maneo de los sistemas de adminisiracion. b) Toda enlidad publica organizara inlemamente. en funcion de sus objelivos y 13 naluraieza de sus
actvicades, los sislemas de administiacion y conlrol interno de que trata esta Ley.

Que el Articulo 28 de la Ley N 1178, eslablece que todo servidor piblico responderd de los resullados emergentes del desempenc e las lunciones, deberes
y alnbuciones asiynados a su Cargo

Que & Articulo 15 inciso b) Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administraliva aprobada por Resoiucion Suprema N° 217055, eslablece que &l
diseno organizacional se formalizara en los siguientes documentos, aprobadas mediante resolucion interna pertinente: Manual de Procesos cue nciuird - La
denominacion y objelivo del proceso- La norma de operacion- La descripeion del proceso y sus procedimientos. Los diagramas de flujo. -Los formulancs y
otras formas ulifizadas

Qua el Reglamenlo Especifico de! Sistema de Organizacion Administrativa RE-S0A, aprobada mediante Decrelo Edil N® 038/2018 de fecha 07 da sepliembra
de 2018, modificada con el Decreto Edil N° 0352023 de 27 de diciembre de 2023, en su Arliculo?4 inciso i) establece °....... Los resultados del proceso de
Dsefio o Redisefo Organizacicnal, se deberd formalizar en el Manual de Qrganizacion y Funciones y en el Manual de Frocesos y Procedimienios cuyo
contenido mimmo deberd contemplar lo establecido en el numaral 15 de las Normas Basicas.. ",

Que ¢ Articulo 15 del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administraliva RE-S0A, sefiala que &l Manual de Organizacicn y Funciones, ¢!
Manual de Procesos y Procedimientos y las modificaciones a ambos documentos seran aprobades mediante Decrelo Edil por &l Alcaide o Alcaldesa

Municipal.

Que ¢ Articulo 26 de la Ley N® 462 de Gobiernos Aultnomos Municigaies de 08 de enero da 2014, seiiala antre las alnbuciones de la Alcaldesa’ Numeral &
Dictar Decrelos Ediles

Atticulo 13 de la Ley N® 482 de Gobiemas Auldnomos Municipales, establece que la normativa Municipal estara sujeta a la Constiucion Ppmh:a del
g:a; La jeramuia de Ine:mnﬂliua Municipal. per Grgano emisor de acuerdo a lzs facullades da los Organos de los Goblemos Autdnomes Municipales, es
la siguente Organc legislativo a) Ley Municipal sobre sus facullades, compelencias exclusivas y el desarrollo de las competencias mqamﬂaﬁ k)
Resoluciones para el curmplimianto de sus alnbuciones. Organo Ejecutivo: a) Deciato Municipal dictado por la Alcaldesa o el Alcalde 'ﬁr'_hadl_.'l cununtanienta
eon las Secrelarias o los Secretarios Municipales, para la reglamenlacion de compelencias concurrenies legisiadas por la aﬁammaa‘Legﬁlanga Piurmgmnm
y olros. b) Decreto Edil emitido por la Alcaldesa o ¢l Alcalde Municipal conforme a su competencla. ¢) Resolucion Administrativa Muncipal emibda por
\as diferents aulonidades del Organo Ejeculivo. en &l ambilo de sus alibuciones.

; de la jerarquia
Paraarato | v &l Numerel 2) del puragrafo Il del Articulo § del Decreto Municipal N* 014 de 12 de febrero ﬂp 2014, gstablece que dentro :

m ?{m;lmtwa municipal aplicable & los Gubiemos Aulanomus Municipales estan los Decrelos Ediles. ¥y que de ar:m_t&a al Aiculo 10 de la
misma, es la nmpﬁﬂam@nlamhﬂawﬂmﬂdﬂnmmnmmﬂ efectvo ejercicio y cumplimiento da sus atnbuciones confcrma a su
competencia Y es de cumphmiento ohligatario, exigible, ejecutable. sa presumé legitima en el marco legal viganle,

inal N* 183 de facha B de agosto de 2023, Decrelar "ARTICULU PRIMERQ (OBJETO)- Se APRUEBA la ESTHUETPRR
?&fm&ﬂ mn Ejeculivo del Gobiemo Autbnomo Municipal de El Allo Gestion 2024, conforme al detalle cursante én & Informe CITE:
DPAIDOINF040/2023 de fecha 20 do julio de 2023 ¥ de 3Cuerdo al AUevo nmmigmm_adjmla al relendo inlorme, rrmmuwinmm parte ndisolub@ del
presenle Decrelo Municipal. () ARTICULO TERCEROQ. (INSTRUYE)- A pﬂrl_ir de la vigencia del Presente Decreto Municipal se Insiuye a I.ﬂ]l::;upm
Organizacional compelento la elaboracion y gprobacion del Manua! de Organizacidn y Funciones (MOF), el Manual de Proceso y Procedinentos (MPP) y

Plan Operativa Anual indridual (POA), en un plazo de 90 (noventa)dios calendano. (.Y

" %022 Urbanizacion Libertad, entre calle J.), Terrez y callo Hernan Siles Zuao
tudlti:"?-ﬂnmmhunﬂnﬂnh euacion de bomberos El Alte
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lue el Decreto Municipal N* 186 de fecha 26 de dicembre ge 2023, Decreta “ARTICULO PRIMERU (UBJETO) - Se modifica of Antcita Primern de
Decreto Mumcrpal N® 183 de fecha 8 de aguste de 2024 que APRUEBA LA ESTRUCTURA ORGAMIZATIVA de! Organo Ejecutiva del Goberno Autdnomo
Muniopal da EI Alto Gestion 2024, con & siguiente teato: Modifica: "ARTICULO PRIMERO. (OBJETO).- Se Aprueba la Estructura Osganizaliva del Organo
E@cutivo del Gobiamo Autdnomo Mumvcpal de El Alto Gestion 2024 de acuerdo al Informe Tecmico CITE: DADPUDOANF  065/2023 de fecha 20 de
dicembre de 2023, y al organigrama adjunto al referdo informe. mismos que forma parta indisoluble del presents Decrelo Municipal (.|

Lue e Decreto Edd N"017/2024 de 01 de aonl de 2024, Decrela “ARTICULO PRIMERO - 56 APRUEBA ol Manual da Procesos y Procedimentos (MP.P)
del Organo Ejecutvo del Gobiemo Autxomo Municioal EI Ao en base a la Estruciura Organizaliva aprobado mediante Decreto Muncipal 183207
modficado mediante Decreio Municipal 1882023, que en anexo forma parte inlegranta @ Indisoluble del presente Decreto Edil”

Que e Informe Tecrwo  CITE. DADPAUDOINF 02172024 da fecha 3 de mayo de 2024 emitido por, emitido por of Lic. Luis Cesar Fool Quispe JEFE DE
UNIDAD DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL: Via. lgneck Flores Mollo DIRECTOR DE PLANIFICACION del GOBIERNO AUTONOMO MUN'CIPAL DE
ELALTO quen senaa en su parte pertinants; *{_..) IV.DESARROLLO En atencidn a los antecedantes, el marco narmative y con ¢l obyetivo de contar con un
nstrumento administ-alive coherente y praciso, del Organo Ejeculivo del Gobiemo Autdnomo Municipal de EI Alto acorde a la normativa vigenta y bao los
alcances de la Ley 1176 de 20 de juio de 1990 de Administracson y Control Gubemnamentales, se ajusta el Manual de Progosos y Procedimiertos (M P P

E1 asa entendido y para el ajusto del presente manual. se bene como documento base de cardcter administrativo y referencial el Manual de Procesos y
Procedimuentos aprobado mediante Decrelo Edil N® 017/2024. de techa (11 de abnl de 2024, el cual se encuenira agenta hasta emsion del Decreto
Municipal de aprobacion al ajuste del presente Manual de Procesos y Procedimentos. ... Que, mediante nota con CITE: DGAL/UNMAA/JMCYI031/2024
emitdo por la Unidad de Normas Muriaipales y Asunios Administralivos dependiente de 1a Direccion General de Asesoria Legal con dependancia lineal o2
Despacho de la Alcaldesa. dicho nota refiere: *...Def Manual de Procesos y Procedumventos del Organo Ejecutvo aprobada medianta Decrafo Edi N
01772024 de 01 de abei de 2024, dei CODIGO DEL PROCESQ DA-UNMAA-DS (FLUJOGRAMA DEL PROCESO) de fa Unidad de Nomas Municipales y
Asunios Agministrativos (UNMAA) dependiente de la Direcoion General de Asssoria Legael (DGAL) Relarente a Modificaciones Presupuestanas
Ietramnsttucionaies entre Partidas surge unad conlradicaion en 'a emis'on previa de informes emitido por las instancias comespondientas. an asle Caso Nos
referimos especificamente al informe Técnico de Programacion emiido por la Unidad da Programacitn de Operaciones de la Direccitn de Planificacion. En
consecuencia, revisada o Manual de Frocesos y Procedunionto de la Unided de Progremacon de Operaciones. en la msma no se encuentra las
Modhiicacrones Presupuestanas Inframsilucionaies enfre Partidas es tecir que ya no emien dicha documentacién Sn embargo & la emden para las
Modificiones Presupuestanas Intransituconales Entre Calegorias Programdiicas. por ko que revisada el mismo en la pag 106 del COD DE PROCESO DA -
UNMAA - 05 en e cuadro de clomentos de enlrada no se consigna el Informe Técnico de Programacidn. .. Por consiquisnte sa solicita por instancia
coirespondiente se supnima en & CODIGO DEL PROCESQ DA-UNMAA-06 (FLUJOGRAMA DEL PROCESO) de la Unidad da Nomas Muncinales ¥ Asuntos
Adrministratvos (UNMAA) el siquiente texto. Informe Técnsco de Programecidn, y por ofro lado se incorpore en el COD DE PROGRAMACION DA - UNMAA
= U5 &l siquienite Texto, Informe Técrico de Programacin. ... .. La Unidad de Desarrolio Organizacional dependiente de la Direccion de Planificacion dando
Curs0 a la solcilud remibda mediante la nola CITE: DGALAUNMAA/JMCY/031/2024 y en cumplmento al Manual de Organizacién y Funcones vigente en |as
funcones especificas de ka umidad, punto 5 refiere; *.. Revisar yo aclualizar & requerimento expreso de la MAE, el inmedialo Supenor Jrarquico o a lravés
de fa recomendacon de Avaoria interna y Contraloria General del Eslado, las funciones establecidas en el Manual de Organizacién y Funcones (MOF) ¥
Manwal de Procesos y Procedunientos (MPP) oe acuerdo a las noanas dicladas por la aulondad compelenfe..." y demdas normaliva wgenta se procede con ¢
ajus'e corespondiente al proceso de compelencia de 13 unidad solicitante. . Para este efeclo, 1a informacion recopiada estd en bate a los formulanos
acludles para realizar los ajustes respectivos. E! Manual de Procesos y procedimientos (M P.P.) que conliene dos tipos de formularios. para 'a exposicion final
de la informacion, denominados Tedrico y Flujogramas' - TEORICO (IDENTIFICACION DEL PROCESO) Se identfica el proceso de manera general
consirando. el nombre del proceso. el objetive del nesmo, ios elemenios de entrada, requisitos, responsables y resullados del proceso. - FLUJOGRAMAS
ﬁ&h%ﬂﬁlﬁﬂ%}&wﬂaﬁmﬂﬂmﬁma%ﬁeﬁmmueﬂup.ﬁmasnwnta:ﬁngrma
especificando paso a paso ef proceso. .. Asimismo. cada Secretaria cuenta con un lomo independiente de acuerdo a la aclual estructura aprobada mediante
Deureto Municipal N*188/2024 coniormado bajo la sigwiente descripcion: - TOMO!  ; Despacho Alcsidesa- TOMO I . Secietaria Municipal de Gespon
Institucional- TOMO M Secrelaria Municipal de Administracion Y Finanzas- TOMO IV : Secrelaria Munwipa! de Movildad Urbana- TOMO v '
Secretania Munwoipal de Educacon y Cultwa - TOMOW Secretana Municipal de Desarrolio Humano y Social Integral- TOMO VIl * Secretaria Municipal
da Segundad Ciudadana- TOMO Vill  : Secretana Municipal de Salud- TOMO IX : Secreleria Municipal de lifiaestruciura Publica- TOMO X -
Secrelaria Municipal de Aqua y Saneamiento, Gestion Ambiental y Riesgos- TOMO X! ! Secrefaria Municipal de Desaollo Econdmico. . En ase
entendido. se gusta el Manual de Procesos y Procedimientos, comespordiente al* *TOMO I, Despacho Alcaldesa® especificaments o ajuste corrasponds 3
‘a Undad de Normas Municipales y Asuntos Administrativos dependiente de 1a Direcoidn General do Asesaria Legal, en ef formulario de IDENTIFICACION
DE PROCESOS, con el o0digo DA - UNMAA - 05, de la pagina 106 denominado ‘Modificaciones Presupuestarias Intrainstitucionales antre Categorias
Programaticas”, y del formutano DESCRIPCION DEL PROCESO, dal proceso con codigo DA-UNMAA-06 denominado ] ,
Intrainstitucionales entre Parlidas”, ubwado en la pagina 114 de dicho lomo. en el cuadro denominado ‘Elamentos e Insumos® del proceso V.,
CONCLUSION Segiin lo expuesto en el wMiMs&t&mﬁ&aaumwﬂmﬁﬂlmamm cun el auste del Manyai
oe Procesos y Procedimientos (M P.P.) para su respectiva aprobacion mediante la norma municipal correspondiente con el fin de contar con un documento
aoministralivo, que refiejen fos procesos y procedimientos de manera correcta y dara

Que & Informe Legal con CITE. DGAL/UNMAAINAP/022/2024, emitido por el Dr Winston Apaza Poma, Asesor Legal de la Unidad de Noimas Municipales y
Asunios Adminislrativos, dependiente de la Direccin General do Asesoria Legal del GAMEA. concluye: "Revisadas las disposiciones legales detalladas ul

Organizacion y Funciones vigente, en las funciones especificas de la unidad. punto 5 refiere: *. Revisar y/0 actualizer & requerimmento expreso de
la MAE, 6! inmediato supenor jerérquico 0 a lraves de la recamendscidn de Audiloria Intema y Conltraloria General del Estado, las funciones establocidas o
&/ Manual de Organizacion y Funciones (MOF) y Manual de Procesos y Procedimientos (MPF) de acuerdo a las normas dictades por la auloridad
competente.. * y demas normaliva vigente se procede con &l ajuste cormespondiente al pioceso de competencia de la unidad solicitante. E£n ese enfendido, se
ajusta el Manuai de Procesos y Procedintienfos. correspandienta al “TOMO I, Despacho Alcaldesa™ aspecificamenta el ajusta conesponds a fa Unidad de
hormas Municipaies y Asuntos Adminisirativos dependiente de la Direccion General d Asesarda Legal, en el formulario d IDENTIFICACION DE

PROCESOCS. can el cbdigo DA - UNMAA - 05, ds la pigina 106 denominado 'Modificaclones Presupuestarias Intrainstitucionales entre Categorias

I
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Programaticas™ y de! formularo DE SCRIPCION DEL PROGESQ de! proveso con codigo DA-UNMAA-06 denomingdo” “Modificaciones Presupuestarias
intrainstitucionales entre Partidas”, ubicado en la pagina 114 de dicho tomo, en ¢l cuadro denominado Elenentos e INsumos™ Uel proceso En
consecuencia conforme a las atribuciones del Organo Eecutvo establacidas en el Numeral 5 del Ariculo 25 de la Ley N* 452 y lo prescrito en el Articulo 10 del
Decrato Municpal N* 014, habiendosa dado k3 prooadencia 16cnica el suscnltd n0 encuentra obice kgal para 1a prosecucion del presente ramde de modiicacion al
Manual de Procesos y Procedimientos (MPP) el Organo Ejecutivo del Gobieme Autonomo Municipal E1 Allo aprobado mediante Decteto Eail k01772024, *oda vez
que %@ encuantra dentro dei marco nomsalivo en vigenca

POR TANTO:

La Alcaidesa Municipal de El Al en su condiadn de Maxima Autondad Ejecutiva del Organo EWMMAMWdeEI Alto, en ol
marco de la Constucion Politica del Estado. Lay N° 031 Marco de Autonomias y descentralizacion “Andrés lbafiez”, Ley N° 1178 de Administracien y Contrcl
Cubemamentales Loy N® 462 de Gobiernos Autonomos Muncpales

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- Se modifica el Manual de Procesos y Procedimentos (M.P P ) del Organo Ejecutivo def Gobierno Auténomo Municipal E1 Alto
aprobado mediante Decrelo Edi N*017/2024 de 01 de abrl de 2024, e base a la Estructura Organizativa aprobado mediante Decreto Municipal 183/2023,
modificado med:ants Decreto Muncipal 182023, en el anexo TOMO | Daspacho Alcakiesa de la Unidad de Normas Municipales y Asuntos Adminisirativos
m;mwﬁuﬂmthLm,malfumﬂaiudumEHTlFICAEIGHDEPHDGESIJS.maImdrgoDh—UHMM-ﬁﬁ.dnla
pagna 106 denominado "Modficaciones Presupuestanas Intainslituicionales entre Categerias Programalicas™ y del formulario DESCRIPCION DEL
PROCESO con cadigo DA-UNMAA-06 dencminado: “Modificaciones Presupuestarias Intrainsstucionaies entre Partidas’ de 'a pagina 114,

m‘rm{}SE{;UHDE.-D.mdanlm;rsuwslnﬂlesmmﬂmmMMMdemeﬁmmm&dﬂﬂrmEmmdel

Gobierna Autbnomo Municipal E! Alto aprobado mediante Decrato Edil N*017/2024 de 01 de abril de 2024, que no son objeto de modificacion 8 ravés del
presente Decrelo Edil

DISPOSICIONES ABROGATORIAS Y DEROGATORIAS

UNICO. - Se abroga y deroga loda disposicion de igual e inferior jerarquia contrana al presente Decreto Edd

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERO. - Cuedan encargadas del cumphmiento del presente Decreto Edil. todas las Unidades Organizacionales del Organo Secutvo del Gobrerno
Autdnomo Mumicipai da El Alo.

SEGUNDO. - En cumplimiento 2! Articulo 14 de la Ley N* 482 de Gobiernos Autbnomos Municipales, remilase una copia del presente Dacreto Edil al Servicio
Estatal de Autonomias (S.E A), dentro el plazo establecico al efeclo.

Es dado en Despacho de la Alcaidesa Municipal del Gobierno Autenoma Municipal de El Alto a los sers dias del mes de mayo de ¢as mil venticugtro anos.

Registrese, comuniquese, publiquese y archivese.

ﬁgn’m EVA cnm%lfJ ‘

LCALDESA MUNICIPAL
EWERH?AUTCIIHHD MUNICIPAL DE EL ALTD
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Averids Costanera, Mio! 5027 Urbantzacitn Lidertad, enue calie J.J. Torres y calle Herman Siles Zuaso
{Jacha Uta - Piso Planta Baja), 3 media cuadrs de la estacion de bomberos £l Alto




